DBIETIVOS DE LAS BIBLICTECAS UNIVERSITARIAS

La naturalezs de la biblioteca universitaria se define por su re
lacidén con la Universidad de la cual es parte integrante,

Su papel ss impreacindible en el sistama académico de investiga-
cidn: busca, obtisne, reune, organiza, conserva y facilita el usoc de la infor-
macidn que esta actividad requiere.

Las bibliotecas de la Universidad Catdlica de Chile debardn ts-
ner coma objative, implamentar y sostener adecuadamente los programas académi-
cos y de desarrollo cientifico.

Adrm3s, el desarrollo de la Universidad Catdlica de Chile, sxi-
ge » las bibliotecas una continua laber de adaptacidn que sdlo podrédn enfrentar
con una organizacidn administrativa adscuads y una infreestructura gque permita
la mayor flexibilidad,

I ORGANIZACION

La Direccidn de Bibliotecas depende de la Vicerrectorfs Académi-
ca a través de la Direccién de Asuntos Académicos y estd a cargo de una Directg
ra responsable directamente ante la Rectorfa o de la Vicerrectorfa Acaddmica
por la administracién de todos los servicios y recursos bibliotecarios centrali
zados de la Universidad, y responsable de la administracidn y operaciones del
sistema bibliotecario,.

La experiencia internacional, asf{ como la acumulada en la propla
Universidad Cetdlica de Chile indica que, 6 la racionalizacidn del uso de los re-
curscs y el mejor servicio a los usuarios, se consigue a través de la centrali-
zacidn y coordinacidn deo sus actividades,

Las bibliotecas de la Universidad Catdlica de Chile se agrupan
en un sistema bajo la responsabilidad de la Direccidn de Bitliotecas.

Las funciones de esta Dirsccidn son:

1.- Procesos administrativos de la planificacidn, organizacidn,
direccidn, cocrdinacidn, personal y presupuesto.

2.~ Procesos técnices de adguisiciones, clasificacidn y catalo-
gacidn del material bibliografica.

3.~ Servicios a los usuarios de Raferencia, Circulacién, Catalp
gos (mantencidn) y servicic sudiovisuales,

4, Saleccidn del material bibliogrdfico.
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I SERVICI S GENERALES CENTRALIZADDS: (ubicades fisicamente en Casa Central)

1.- Dapartamento de Adquisiciones: encargado ds la obtencidn
del material bibliogrifico solicitado o seleccionado por docentes, investigado-
res, por el Director o bibliotecariecs jefss de bibliotecas departamentales, sea
éste por compra, por canjs o donacidn,

2,~ Departamento de Catalogacidn y Clasificacidn: encargado de
cstalogar y clasificar =1 material bibliogréfico y sudiovisual para las Biblio-
tecas Departementales Cantralizadas y para Biblioteca Central,

3.~ Seecidn Reprograffa: encergada de la duplicacidn de las
tar jetas para los catdlogos de las Bibliotecas Centralizadas ds la Universidad,
como asimismo, de las fotocopias y copias de microufilms solicitadas por los do-
centes, alumnos y bibliotecas de la Universidad,

4,~ Biblioteca Central: Comprende materisl bibliocgridfico de ti-
po gensral, obras gsnerales de Refersncia y ademds cuenta con una seccidn de li-
bros raros.

II1 BIBLICTECAS DEVARTAMENTALES DEL SISTEMA CENTRALIZADOS
(En Casa Central)

1,- Biblicteca de Agronomfa: su coleccion especializada sirve
principalmente a ls Facultal de Agromomfa y Estacidén Experimental y Escuela
fAgrficola Dolores Valdes da Covarrubias,

2,~ Biblioteca de Ciencias Médicas y bioldgicas: su coleccidn sg
pecializaza sirve principalmente a las Escuelas de Medicina y Enfermer{ia, Instity
to de Cisncias Bioldgicas y Programa de Odontosstematologfa.

3.~ Biblioteca da Misica: su coleccidn sspecializada sirve prin-
cipalmente al Instituto de Misica.

(En Campus U.C, Oriente. Diagonal Oriente 3,300)

4,- Bibliotsca CEPLAN: su coleccidn especializada sirve princi-
pelmenta al Centro de Estudios y Planificacidn Nacienal,

5.~ Biblioteca Ciencia Politica: su coleccidn especializada sire
ve principalmente al Institute de Clencia Politica.

6.~ Biblioteca General: su coleccidn especializada sirve princi-
palmente a los Institutos: Estética, Filosoffa, Lstras, Sociologia, Historia y
Geograffa. Escuslas: Educacidn, Trabajo Social, Psicologie, Periodismo y Pro-
grama Antropologfa,
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(En Campus Los Dominicos. Charles Hamilton 9308)

7.- Biblioteca Economfa y Administracidn: su coleccidn espe-
cializads sirve especlalmente al Instituto de Economia, Escuela de Administra-
cién, Programa de Economfa-Agraria y Centro de Estudios Cooperatives.

(En Campus Padro de Valdivia Norte. E) Coemendador 1916)

B,- Biblioteca Arquitectura y Arte: su coleccidn especiaslizada
sirve principalmente a : Escuela Arguitsctura y Disefo, Departamente de Arte,
Departamento:de Ciselio & Instituto Planificacidn Urbana,

(En Campus San Joaquin, Yicufa Mackenna 4860)

9,- Biblioteca Ciencias e Ingenierfa: su coleccidn especializa-
da sirve principalments a Escuslas: Xnganiurfa. Inganieria Electrica, Construc-
cidén Civil y Quimica., Institutos: Quimica, Fisica, Matemdtica. y Centro de Cien-
cias de la Computacidn,

Iv SERVICIOS DE LAS BIGLIOTECAS DEPARTAMENTALES OEL SISTEMA CENTRALIZADD DE LA
CIRCCCION OE BIBLIDTECAS,

1.~ Servicio a los usuarios:

Refarancia

a) para el astudisnte ests sarvicio se traduce en:
Gufia personal en la bisqueda de informacidn o del mate-
rial bibliogrédfico pertinente,.

Instruccidn ocasional o sistemdtica sobre los metodos mds
efectivos de usar en las bibliotecas, sus servicios, el
matsrial ds refarsncia (bibliografias, indices, abstracts,
dirsctorios, etec.) general y especializada; sobre las sta-
pas da la investigacidn bibliogrdfica, las tdcnicas de la
organizacidn de ficheros de trabajo y de presantacidn de
traba jos.

La instruccidn se opera en forma de cursas y se
realiza a dos niveles:

Orientacidn en el uso de las bibliotecas y de las
publicaciones bdsicas.

Mmétodo y técnicas de la investigacidn bibliogréfi-
ca,

b) para el_profesor, el sarvicio de Refercncia significa
Ayuda en la bisqueda de la informacidn.

Confeccidn de bibliograffas solicitadas sobre te-
mas especi{ficos,

Localizacidn del material bibliogréfico gue no es-
td en le biblioteca.

Publicacion de listas de los materiales disponi-
bles en la Biblioteaca.



2.- Servicio Circulacidn del material bibliogréfico,.
Prestamo del material bibliogréfico a domiecilio, a través
del préstamo general, rsserva y préstams interbibliotecaric.
3e= Sarvicioc de wicrofilm y fotocopias,

Pare cbtencidn del material biblicgréfico que no se encusn-
tra en el pafs,

v MATERIAL BIBLIUGRAFICO

La actualizacidn del material bibliogrédfico tanto de publicaciones
periddicas como libros, dependen directamente cde el cenoclimiaento oportuno ds los
programas académicos y la asignacidn de presupusstos adecuados que permitan la
implementacidn bibliogréfica de ellos.

" En lo refarente a presupuestos debe contemplarse las posibilidades
por importacidn del lugsr gua sea (Europe, E.E.U.Us, America Latina, etec,) y dispo
nibilidad para edguirir en el mercado librasro naciocnal,

Los canales de comunicacidn que el Comitd propuesto sstablezca de-
ben ser proyectados en forma permanente para conocer la gestacidn de nuevos pro-
gramas regulares o sxtraordinarios durante el transcursoc del afio.

Ampliar los servicios de microformas adquirisendo sl esquipo corres-
pondiante para dichas Bibliotecas.

vl EFICIENCIA EN EL SERVICIED

1.= Morariuc de atencidn a2l piblicot el comité 2 crear deberd as-

tudisr la extensidn de horarios en cada caso de acuerdo cen sus unidades academi-
cas n que sirve, Este estudio deberd tomar escmencialmente en cusnta ardemds de la
disponibilidad de personal necesaric para ello, las facilidades ajenas a la Direce

.cién de Bibliotecas que permitan sstas axtensiones. E1 horario continuado serd po
sible si 88 dan los medios en forma permanante para gue el psrsonal pucda almorzar
rdpidamente y en boras prudentes (cierre de casino al madiodia), En cuanto al dia
sdbado es necessrio considerar el personal necesarioc para cubrir esta extensidn y
considerar los estudios que se han hecho al respecto,

2, Parsonal: cresr un mecanismo que permita agilizar los llama-
dos a cencursa, la realizacidn de los mismos y la seleccidn adecuada del personal
pars los difesrentes cargos,

3.~ Cooperacidén responsable de los usuarios: Considerando que un
alto nimerc de alumwnos y docentes no devuslven el meterial retirado en préstamo de
las Bibliotescas s determinan sarciones drésticas:

a) alumnos: La Dirsccidn de Bibliotacas deberd anviar a DAE
antas de finalizar cada semestre académico, lz ndmina de
alumnos que no hayan cumplido con la devolucidn del mate-
rial prestado. A estos alumnos se las susctende el derecho
a matricula en el semastre siguiente mientras no hagan
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efactiva la devolucidn o cancaslsn el valor correspondiante
del material retirado. 1/

b) Jocsntss: La Direccidn de Bibliotecas deberd snviar al
Departamento de Parsonal, asntes de finalizar el semestre
y con 20 dimes de anticivacidn a la fecha de pago del mes,
la ndémina de docentess morosos a quienes sa les retendrd
el cheque mientras no devuelvan o cancelsn el material
ratirado,

VII DPROCEDIMIENTO DE IMPORTACIONES

Referente al procedimiento que se emplea en estas gestiones y dado
@ la complejidad y varisciones que presantan, conviene remitirse al informe snvia-
do por @8l Jefe del Departamento de Importaciones, sefior Luis Tondreau a los sefne
res Reinaldo Sapag; Sebastidn Viviani y Ventura Varela en el mes de Agosto recisn
pasado,

VIIT CONCICIONES FISICAS DEL FUNCIONAMIENTO

1.~ Espacio fPisico: considerando la magnitud del probleama de es-
pacic fisico que enfranta ls Universidad, se hace indispsnsable que la Comisidn de
Desarrollo Bibliotecario tenga especialmente en cusnta este aspecto y que an forma
ceordinada con la Direccidn de Estudios y Planificacidn de la Rectorfa sstudiesn
las necesidades de espacio fisico en las Biblotecas, los modos de satisfacerlas
de acuerdo a las Planes de Desarrolloc de la Universidad.

2, Instalaciones: hacer una revisidn en todos los locales de
Bibliotecas de:

= Iluminacién.

- Sistema de calsfaccidn y aislacidn térmica.
- Rislacidn acistica.

- Servicios higidnicos.

Cuando ss tenga conocimiento del monte total que significan
estas reparaciones se estudiard le provisién presupuestaria correspondicnte a fin
de efectuarlas. Le corresponderd al Comité de Bibliotescas velar par la implemen-
tacién y cumplimiento de astae medidas.

3.~ Eguipamfento:

3 aspiradoras ( EW, BuCo, EI, AA, EER)

3 enceradores ( BC, EA, EEA)

6 flcheros de 35 gavetas ( 1 BUCO, 2 E£I, 2BC, €M)
3 mdquinas de escribir ( 2 Adquisiciones, 1 1mu)

7 carros portagabinstes ( 2 BUCD, 3 EI, 2 E£A)

2 Kardex ds 6 bandajas ( BUCO, BC)

l/ actualments una disposicidn de esta maturalsza estd sn estudio an la Comi-
sidn abocadas del Reglamento del Estatuto del alumno,

oo )
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7 mesas portdtiles para miguina de escribir ( 1 aA, 1 ECA,
2 BUCO, 2 Adguisicionss)

3 escritorics { 2 EI, 1 EEA)
2 sillas altas giratorias (£1)
66 wddulos de sstanterias (AR y £1)

10 carros portalibros ( 1 Adguisiciones, % BUCU, 1 IMU, 2 £I,
1 8¢)

14 mesas lector ( 4 ER, 10 2A)
55 eillas ( 16 EM, 19 E£I, 20 AA)
4 sscalares plegables { 27¢¢n , 2 £1)
1 gabinste de microfilm (F1)
gabinete de wmizrofichss
4 eillas saéreotarias ( 1 EFA, 3 Adquisicionss)
escalerillas (3 BUCO, 2 EA)
muebles para planocs y mapas ( 2 AA, 1 BUCO)

(44]

archivadores oficio 4 cajones (AA, BC)

NN e

mesones de préstame (£1, BUCDH)

IX PROPOSICIUNES A CONGIODLRAR

To= Comitd ds Bibliotscas: La Direceidn de Bibliotecas sugiere
que, el Comitd de Bibliotecas cusnte coms integrantas de el, a repraesantantes del
drea de Ciencias ¢ Inganierfa y de Cisnciasﬂ3f§¥f§§4quu podrfan aer, los sefores:
Ricardo Ramirez, Director d2l Instituto de Fiaica; Hugo 8adini, Director del Ins-
tituto de Geograffa rasspsctivamenta; da un rasressntants design:do por la Vicerrsg
toria £condmica y otro de la Vicerrectoria Académics, como asi mismo, del Director
de Estudios y Planificacidn de la Rectorfa; mas dos 8ibliotecarias, designadas par
la Oireccidn de Bibliotecas de acuerds a las espacialidades a tratar.,

2.~ Necesiczc de les Bibliotecas de contar con todas las publica-
ciones de 12 Unfvsrsidad Catdlica de Chile: o8 necesaric obe
tener una disposicidn oficizl con el objeto de gue las Bibllotecas ssan depositae
rias de todas las investigaciones y publiceciones de todos los srganismos de la
Universidad Catdlica de Chile cen una cuota fija2 para canje.

Santiago, 4 de Agosto de 1574,




