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REGLAMENTO DE PRESTAMOS EN DEPOSITO

I. OBJETIVO

Facilitar el uso de cierto material bibliogrdfico altamente
especializado*a un numero restringido de usuarios que nece-

sitan tener acceso diario a €1, por un periodo estipulado
de tiempo.

ITI.PROCEDIMIENTO

1.

Los préstamos en depdsito se hardn a organismos de la
estructura académica y de la administracidn superior.

Con el objeto de poder obtener colecciones de préstamo
en depdsito, la Direccidn de la reparticidn correspon-
diente, deberd solicitar formalmente estos préstamos.
Para tal efecto designard a un académico responsable
guien sirva de interlocutor.

Se firmard un convenio de acuerdo al presente reglamen-
to. Este convenio deberd ser firmado por la Direccidn
de donde procede la solicitud respectiva.

La responsabilidad de este material serd en primera ins-
tancia del interlocutor designado y en ultima de la Di-
reccidén de la reparticidn solicitante. Esta responsabi-
lidad se refiere a responder por cada item fisico entre-
gado a su cargo.

La Biblioteca entregard el material requerido con un du-
plicado de la tarjeta de préstamo, con el objeto de fa-
cilitar el control de préstamos en la reparticidén res-
pectiva.

El numero de items a otorgarse en préstamo, dependera de
la demanda existente en los mismos por el resto de 1los

usuarios.

(*) Ver anexo 1
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Cabe destacar que la cantidad total de material biblio-
grdfico en préstamo, deberd alcanzar un volumen tal, qe
no obligue al departamento respectivo a desplegar es-
fuerzos administrativos adicionales en su mantencidn.

MODALIDADES DE LOS PRESTAMOS

1.

El periodo de prestamo médximo serda de un afio renovable
cuando corresponda, sin desmedro que la reparticiodn
pueda devolver o solicitar nuevos titulos durante el
ano.

No podrdn prestarse libros solicitados por los profe-
sores como material de Reserva.

Si algin libro que estd en depdsito es requerido para
Reserva, éste deberd ser reintegrado a la biblioteca
en el momento de ser solicitado.

No podra prestarse material blbllograflco pertenecien-
te a la coleccidn de Referencia, ni el material deno-
minado NOVEDADES, ni algin otro tipo de material de-
terminado por el Reglamento de Préstamo de la Biblio-
teca respectiva.

La biblioteca podra solicitar la devolucidn del mate-
rial blbllograflco que se encuentre como prestamo en
depdsito si éste fuera requerido por un usuario de la
Universidad. Dicho material para volver a formar par-
te del depdsito debera ser nuevamente considerado por
la Biblioteca y el encargado del Depdsito.

El extravio de cualquier material bibliogrdfico en de-
pésito deberd ser cancelado de acuerdo a su costo
real.

Se llevard a cabo por personal de Biblioteca Inventa-
rio Anual de la Coleccidn en depdsito.

Santiago, agosto 11 de 1988.
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ANEXO 1

Para determinar que el material bibliografico es altamente
especializado se considerard lo siguiente:

a) Demanda del libro.
- Consultar tarjeta de préstamo.
- Consultar opinidén referencista y personal de préstamo.

b) Especialidad del contenido del libro.

- Consultar coordinador o secretario académico para co-
nocer si su contenido corresponde a una linea de 1in-
vestigacidén de la Unidad Académica o si corresponde a
una area altamente especializada en la disciplina.

c) Idioma del material bibliogrdfico.

Nota: Los libros adquiridos por medio de Proyectos DIUC, vy
que el profesor o coordinador del Proyecto solicita en
préstamo, se tratardn como préstamo personal por un
periodo de 6 meses renovable.



ANEXO 2

PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE BIBLIOTECAS RELACIONADAS CON DEPOSITOS

N

Enviar Convenio al profesor designado como responsable del depdsito.

Hacer una lista con el material bibliografico en depdsito la que es
firmada por el profesor designado por el Director.

El control de los libros en depdsito se llevard a traves del fichero de
préstamo de las bibliotecas.

Los libros en depdsito no se facilitaran en Prestamo Interbibliotecario.
Si un libro de depdsito es solicitado por un usuario de la biblioteca el

material bibliografico se traslada a biblioteca y luego de ser utilizado
se reintegra a biblioteca.

Se redactaria carta tipo para cobrar el material en depdsito cuando se
estime conveniente.




FPOOTIFIEa DOIVEE3IDAD CEATIOLIEA DI EIILE
DISECEIO0 DEL SISTEIDS DE DIDLITTESAS

CONVENIO PARA DEPOSITO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

De acuerdo con lo estipulado en 1a Resolucidn N2 45781 de la Vicerrectoria

Académica, el Sistema de Bibliotecas de la Universidad Catdlica autoriza la
existencia de un depdsito de material bibliogréficoenla:
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como responsable de las cbras que a contar del
U o NOSIa e . L e estaran en depdsito en dicha
unidad.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS UNIDAD AC#DEHICA
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